Zpracovani
odborné prace

Cestmir Kouba
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DOBRE SI ZVvOLIT
*pojmenovat problém

*zduvodnit vymezeni tématu (pro€ ma byt
téma zpracovano)

*Uzké a do hloubky > Siroké a méelké
*formulovat cil prace

*stanovit metody a postup reseni
estanovit strukturu prace

ezaporny vysledek — legitimni vysledek




y

*nasleduje:
*realizace reSeni tématu + aplikace metod
*harmonogram
*Casovy
*obsahovy (jedno navazuje na druhé,
kazdy ndsledek ma své pfricCiny,
vychodiska zakladaji cestu k vysledkum)
*prub&zné checkpointy a deadliny
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*feSeni tématu — zisk vysledku
*realizace planovanych teoretickych analyz
(odborna literatura, poznatky)
*empirickd Setreni
*overovani teoretickych vychodisek v

praktickych zkouskach technik a
technologii

e utfidit vysledky
*pfipravit pro vyhodnoceni



DISKUZE

*vyhodnoceni vysledku

*porovnani vysledku — s cili a s jinymi
pracemi / reSerSovanou literaturou

*zduvodnéni, Ceho bylo v praci dosazeno

*potvrzeni, nebo vyvraceni pfedpokladu

*tzn. k Cemu postup a vysledky prace vedly,
jakému ucCelu je mozné jejich vyuziti

vyuziti v budoucnu — moznost navazat



e titulni list

*jméno a prijmeni autora, Skola, studijni obor,
Skolni rok
* nazev prace
* struCny, presny, vecny, vystizny
e vystihovat cile a reSeni tématu
e autor
* nezkracené jméno a prijmeni
e prohlaseni
e samostatny list
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Cestné prohlaseni autora

Prohlasuji, Ze jsem svou prdci vypracoval(a) samostatnée
a pouZil(a) jsem pouze podklady (literaturu, SW atd.)
uvedené v prilozeném seznamu.

Nemdm zdvazny duvod proti zpfistupfiovdni této prdce v
souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o prdvech souvisejicich s pravem autorskym a o zméne
nékterych zakonu (autorsky zdkon) v platném znéni.



e podékovani
* vedoucimu prace, pfipadné dalSim osobam Ci
institucim

e samostatny list

e anotace/abstrakt
* shrnuje zakladni text
* podstatné jadro prace formou strucné informace

* vymezeni problému, predmét, cile, rozsah
zkoumani, uzité metody a postupy, techniky,
material, nejdulezitejsi zjisteni, vysledky a jejich
zhodnoceni

* kliCova slova, anglicka verze



Priklad anotace

Tato prace se zabyva statikou tuhého té€lesa a reSi podminky
rovnovahy a chovani teles a rovinnych utvaru v rovnovaznych
polohach v zavislosti na dejlch tvaru. Zabyva se vlastnostmi

rovinnych utvarl na vodorovné podloZzce a na krivce a
vlastnostmi prostorovych teles na vodorovné podlozce. Popisuje
metodu urCovani statickych vlastnosti prostorovych téeles.
Navrhuje konvexni homogenni monostaticka t€lesa. Navrhuje
uplatneni zjistenych poznatku napr. v designu.

KliGova slova:

statika tuhého télesa, konvexni homogenni monostaticka telesa,
rovnovazna poloha, metody urCovani rovnovaznych poloh,
vyuziti statiky v designu



Anglicka verze anotace

The topic of this work is the rigid body statics. The work solves laws of
equilibrium and behavior of the rigid bodies in equilibrium according to
their shape. It considers the qualities of planar shapes on the horizontal pad
and on the curved pad and qualities of the threedimensional rigid bodies on
the horizontal pad. It also describes the method of determination of the
static qualities of rigid bodies. This method is used to project two convex
homogenous monostatic bodies. Finally | solve the usage of the work for
example in design.

Key words:

statics of the rigid bodies, convex homogenous monostatic bodies,
mechanical equilibrium, methods of determination of mechanical
equilibrium, rigid body statics and design.



* obsah prace
* celkovy soupis nazvu kapitol, podkapitol, Casti,
priloh, ...

* Uvod prace neoznacCuje se Cislem kapitoly (neni
pfimou soucC3asti struktury zakladniho textu)

* uvod
* sdéleni o duvodech vybéru tématu, vymezeni
vyzkumného problému, cil prace, metody
zpracovani, provazany se zaverem!
*informacCneé sdeélny, ne pfriliS rozsahly

~ o~

* Casto psat az na konci &2
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vlastni text prace
* Clenéni textu vychazi z typu a rozsahu vyzkumu
* pfedmeéet reSeni — popis postupu, vazeb na
urCujici souvislosti, charakteristika pfiCin a
podminek popisovaného nebo zkoumaného jevu

*interpretace vysledku — popis zjiSténych faktu,
dat a na jakém zaklad€, zhodnoceni



e zaver a diskuze

* struCny, vecny prehled obsahu postupu
zpracovani prace

* provazanost s ivodem — splnéni cilU, potvrzeni
teorie atd.

* popis novych zjiSteni

* vyznam vysledku prace



e literatura, prameny, citace
e utfidény soupis dle norem pro bibliografickou citaci
e literatura — vazba k reSenému tématu
e odkazy v textu
e pomoc vedouciho
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Citace (zdroj pod Carou)
Reakce srbskych médii na tyto pozadavky byly dokonce tak

prudké, zZe si Milan KuCan posteskl: ,Je teézké byt

v Jugosldvii Slovincem, a jeSté t&ZSi slovinskym komunistou.“*?

3 PIRJIEVEC, JoZe: Jugosldvie 1918-1992. Vznik, vyvoj a rozpad
KaradjordjeviCovy a Titovy Jugoslavie. Praha,

Argo 2000, s. 443
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Priklad bibliografického odkazu

Z tohoto duvodu v zavéreCnych kapitolach jiz pouze
sumarizuji vysledky prace a navrhuiji jejich mozné vyuziti.
V zavéru potom shrnuji vyznam novych poznatku prace a

porovnavam s [5].
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TiSténé zdroje

* Priklad bibliografické citace monografické publikace (kniha):

SESTAK, Zdené&k. Jak psdt a pfedndSet o védé. 1. vyd. Praha:
Academia, 1999, © 2000. ISBN 80-200-0755-5.

* Priklad bibliografické citace Clanku atd. v seridlovych publikacich:

SISA, Zbyné&k. Chovna a rehabilitaéni stanice prazské ZOO. Zvifata a
my, duben 1995, C. 4, s. 25-209.



Vyuziti Al

* Nasledujici text byl vygenerovan Al

Je treba vZdy uvést, ze jste ndstroj Al pouZzili, a byt transparentni v
metodice prace.

| kdyz existuji tyto doporucCeni, vetSina Skol nema (alespon zatim)
plné standardizované Ci zdvazné pravidlo, jak citovat Al-vystupy —
viz napft. dokument na Prdvnické fakulte UK: ,,Norma ISO 690 zatim
neobsahuje zdadnd pravidla pro citovdni umélé inteligence.”

OpenAl. (2026, 20. brezna). ChatGPT (verze 5) [Velky jazykovy
model]. https://chat.openai.com



Elektronické zdroje

HONZAK, FrantiSek, PECENKA, Marek. Stdty a jejich predstavitelé
[CD-ROMY]. Praha: Libri, 1966.

Historie a vyvaj chmelarstvi vaatci, 2015. Historie a vyvoj
chmelarstvi v Zatci [online]. Zatec: Unibot [cit. 2022-11-17].

Dostupné z:
http://www.chmelarskemuzeum.cz/cz/historie-pestovani.html

Model Notre Dame, 2014. Ubisoft. Assassin's Creed Unity. Verze pro
Windows PC [cit. 2022-10-03].

VyuZijte webovou stranku Narodni knihovny CR http://www.nkp.cz, na které si mUZete
v elektronickém katalogu vyhledat nazev pfisluSné knihy a poté si nechat zobrazit citaci ve spravném

tvaru.



e zkratky
* soupis vSech zkratek pouzitych v textu
* abecedni razeni, vysvétleni zkratky

* rejstriky, heslare pojmu
* prace s vySSim poCtem odbornych dat, nazvu a
specifickych pojmu
* prilohy
 doplnujici materidl prace: tabulky, mapy, plany, grafy,

fotodokumentace, samostatné Casti dokladujici sdéleni v
hlavnim textu

* propojeni odkazem
* oznaCeni a soupis pfiloh
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Formalni stranka prace:

e Sablona SOC — na SOC krok za krokem

 dulezité Casti textu lze zvyraznit nepouZziva se vice
neZ tfi druhy velikosti a fontU pisma

* delSi texty ziskavaji na prehlednosti rozdeélenim na
odstavce

* pli jednoduchém radkovani se mezi odstavci nechava
mezera o velikosti jednoho radku
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* nadpis lze zvyraznit velkymi pismeny, tuCnym pismem,
velikosti nebo druhem pisma (podtrhava se pouze text,
nikoliv Ciselné oznacCeni).

* vyuzit nabidky Wordu — nadpis, podnadpis atd. ->
prehlednost, proklikatelnost a zjednoduSeni tvorby
obsahu

e proklikavaci obsah
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* maximalni délka 10 minut

* moznost menit beéhem prace

* predstaveni prace — téma, metodicky postup, vysledky
*video nahrat na YT

* navod na strankdch SOC (8ablona neni zdvazna!ll)

* Porota i ostatni soutézici maji moznost seznamit se
vaSi praci dopredu

*\/y se nemusite stresovat jako kdyby to probihalo
nazivo
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* velfejna obhajoby pred odbornou hodnotici porotou
* Bez obhajoby neni mozny postup do dalSich kol.

Obhajoba se sklada ze 2 Casti:
1. Uvodni vystoupeni autora — 5 minut
2. Diskuse - 15 minut

Pri diskusi autofi odpovidaji na otazky odborné
hodnotici komise, pripadné ostatnich pritomnych
(celostat). Diskusi fidi predseda odborné komise.

Pamatujte, Ze porota neni Vas nepritel &
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* Velmi duleZity je zaCatek obha doby, zda prekonate
pripadnou poCateCni trému, uklidnite se, ziskate
sebejistotu a navazete kontakt s komisi.

* Predstavte sebe i Skolu, kterou studujete.

e Zamerte se na to, co jste si stanovili za cil prace a jestli jste
ho dosahli.

* Pohovorte o pouzitych metodach a postupech. Shrnte
prinos prace pro Vas i pro ostatni.

* MUZete vyuzivat audiovizualni techniky, promitat
schémata, predvést vyrobené zarizeni apod.
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* Obhajoba musi mit spad, mySlenky musite mit
usporadané, vyjadrujte se struCne, presne a
jednoznacCne.

* Mluvte pomalu, nahlas a srozumitelné

* Je dulezité spravné odhadnout Cas, abyste
neprekroCili Casovy limit. Pet minut je sakra malo!!!

* PUb&Zna zpétna vazba z jednotlivych kol

* Porotci vasSi praci Cetli a videli videoobhajobu



Na co si dat pozor

* Formalni problemy mluveného projevu: hlasitost
(vetSinou nedostateCna), parazitni slova,
nesrozumitelnost, spravna vyslovnost

* Obsahové problémy: Obsirnost/struCnost, Spatné
uziti (nejen) cizich slov

NeuZivej cizich termitU, kdyZ je neznds suterréne, nebo
nejsi v dobre konvici. Je zde velkeé rizoto, Ze to skoncCi
fiakrem.

* Nezapomente, Ze obhajoba je i spoleCenskou
udalosti.



1. Obsahova Uroven prace

2. Vyuziti prace
3. Uprava prace a formalni naleZitosti

4. Prezentace a obhajoba prace



1. Obsahova troven prace

* Ndpaditost pfi vybéru problému
* Znalost podstaty resené problematiky

* Podil vlastni prace, vCetné invenCniho pristupu a
spravnosti pouzité metodiky

* Prehlednost, srozumitelnost a Uplnost popisu
problematiky, zpUsob FeSeni prace



2. lyuziti prace
* Vlastni prinos k resené problematice

,K Cemu prace je?“
3. Uprava prace a formalni naleZitosti

* Formalni Uprava textu, kompletnost pfriloh, korektni
bibliograficky aparat

4. Prezentace a obhajoba prace

* Schopnost srozumitelné popsat a vysvetlit podstatu
prace

* Schopnost adekvatné reagovat na dotazy a obhajit své
vysledky, postup reseni



Verte si!

Neni dulezité vyhrat...

Prace SOC mUzZe byt dobrym za&atkem Vasi
publikaCni Cinnosti, ktera Vam v budoucnosti pomuze
k ziskani zajimavé prace.

At se Vam dari!
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°éKRABAL, Milan, FATKOVA, Miroslava a kol.
Pristupy, postupy, praktické rady pro psani,

hodnoceni a prezentaci odbornych praci SOC. 1.
vyd. Praha: NIDV, 2014. ISBN 978-80-87449-70-7.

* WWW.SOC.CZ



