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Zpracovani odborneé
prace



Posloupnost reSeni odborného
tématu

*Uvod
*pojmenovat problém (téma odpovida
zajmum pisatele)
*zduvodnit vymezeni tématu (pro€C ma byt
téma zpracovano)
*formulovat cil prace
*stanovit metody a postup reseni

estanovit strukturu prace



Posloupnost reSeni odborného
tématu

*nasleduje:
*realizace reSeni tématu — aplikace metod
epostup reseni — posloupnost
*Casovou

*obsahovou (jedno navazuje na druhg,
kazdy nasledek ma své pficCiny,
vychodiska zakladaji cestu k vysledkum)



Posloup
tématu

nost reSeni odborného

*feSeni tématu — zisk vysledku

*realizace planovanych teoretickych analyz
(odborna literatura, poznatky)

*empiricka Setreni
*overovani teoretickych vychodisek v

praktic
techno

kych zkouskach technik a
ogii

eutridit vys

edky

*plipravit pro vyvhodnoceni



Posloupnost reSeni odborného
tématu

*diskuze
*vyhodnoceni, porovnani vysledku
*zdUvodnéni, €eho bylo v praci dosaZzeno

*tzn. k Cemu postup a vysledky prace vedly,
jakému UcCelu je mozné jejich vyuziti



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

e titulni list
*jméno a pfijmeni autora, Skola, studijni obor,
Skolni rok
* nazev prace
* struCny, presny, vécny, vystizny
e vystihovat cile a FeSeni tématu
e autor
* nezkrdcené jméno a prijmeni
e prohlaseni
* samostatny list



Cestné prohlasSeni autora

ProhlaSuji, Ze jsem svou prdci vypracoval(a) samostatné
a pouZil(a) jsem pouze podklady (literaturu, SW atd.)
uvedené v prilozeném seznamu.

Nemdm zdvaZny duvod proti zpfistuprfiovdni této prdce v
souladu se zakonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméne
nékterych zakonu (autorsky zdkon) v platném znéni.



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

e podékovani

* vedoucimu prace, pfipadné dalSim osobam Ci
institucim

* samostatny list

e anotace/abstrakt
* shrnuje zakladni text

* podstatné jadro prace formou strucné informace

* vymezeni problému, pfedmét, cile, rozsah
zkoumani, uzité metody a postupy, techniky,
material, nejdulezitéjSi zjiSténi, vysledky a jejich
zhodnoceni

* kliCova slova, anglicka verze




Priklad anotace

Tato prace se zabyva statikou tuhého télesa a resi
podminky rovnovahy a chovani teles a rovinnych
Utvaru v rovnovaznych polohach v zavislosti na jejich
tvaru. Zabyva se vlastnostmi rovinnych utvaru na
vodorovné podlozce a na krivce a _vlastnostmi
prostorovych teles na vodorovné podlozce. Popisuje
metodu urCovani statickych vlastnosti prostorovych
teéles. Navrhuje konvexni homogenni monostaticka
télesa. Navrhuje uplatnéni zjiSténych poznatkU napf.
v designu.

KliCova slova:

statika tuhého t€lesa, konvexni homogenni
maonostaticka télesa, rovnovazna poloha, metody
urcovani rovnovaznych poloh, vyuziti statiky v
designu



Anglicka verze anotace

The topic of this work is the rigid body statics. The work solves laws
of equilibrium and behavior of the rigid bodies in equilibrium
according to their shape. It considers the qualities of planar shapes
on the horizontal pad and on the curved pad and qualities of the
threedimensional rigid bodies on the horizontal pad. It also
describes the method of determination of the static qualities of rigid
bodies. This method is used to project two convex homogenous

monostatic bodies. Finally | solve the usage of the work for example
in design.

Key words:

statics of the rigid bodies, convex homogenous monostatic bodies,
mechanical equilibrium, methods of determination of mechanical
equilibrium, rigid body statics and design.



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

* obsah prace
* celkovy soupis nazvu kapitol, podkapitol, Casti,
priloh, ...
* Uvod prace neoznacCuje se Cislem kapitoly (neni
pfimou soucCasti struktury zdkladniho textu)
* uvod
* sdéleni o duvodech vybéru tématu, vymezeni

vyzkumného problému, cil prace, charakter
prace, metody zpracovani

*informacCné sdelny, ne pfilis rozsahly



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

* vlastni text prace
* Clenéni textu vychazi z typu a rozsahu vyzkumu
* pfedmet reSeni — popis postupu, vazeb na
urcCujici souvislosti, charakteristika priCin a
podminek popisovaného nebo zkoumaného jevu

*interpretace vysledku — popis zjiSténych faktu,
dat a na jakém zakladé, zhodnoceni
°Zaver
* struCny, vécny pfehled obsahu postupu
zpracovani prace
* popis novych zjisteni
* vyznam vysledkU prace



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

e literatura, prameny, citace
e utfidény soupis dle norem pro bibliografickou citaci
* literatura — vazba k reSenému tématu
e odkazy v textu



Citace (zdroj pod €arou)

Reakce srbskych médii na tyto pozadavky byly dokonce tak

prudké, Ze si Milan Ku€an posteskl: , Je tézké byt

v Jugoslavii Slovincem, a jeSté t&ZSi slovinskym komunistou.“*®

3 PIRJIEVEC, JoZe: Jugoslavie 1918-1992. Vznik, vyvoj a rozpad
KaradjordjeviCovy a Titovy Jugoslavie. Praha,

Argo 2000, s. 443



Priklad bibliografického
odkazu

Z tohoto duvodu v zavéreCnych kapitolach jiZ pouze
sumarizuji vysledky prace a navrhuji jejich mozné vyuziti.

V zavéru potom shrnuji vyznam novych poznatku prace a
porovhavam s [5].



* Priklad bibliografické citace monografické publikace (kniha):

SESTAK, Zdenék. Jak psdt a pfedndSet o védé. 1. vyd. Praha:
Academia, 1999, © 2000. ISBN 80-200-0755-5.

* Priklad bibliografické citace Clanku atd. v seridlovych publikacich:

SISA, Zbyn&k. Chovna a rehabilitaéni stanice prazské ZOO. Zvifata a
my, duben 1995, C. 4, s. 25-29.

* Priklad bibliografické citace elektronické monografie, databdze a
poCitaCového programu:

HONZAK, FrantiSek, PECENKA, Marek. Stdty a jejich pfedstavitelé

[CD-ROM]. Praha: Libri, 1966.

VyuZijte webovou stranku Narodni knihovny CR http://www.nkp.cz, na které si mQZete
v elektronickém katalogu vyhledat nazev pfislusné knihy a poté si nechat zobrazit citaci ve spravném

tvaru.



Schéma, struktura, nalezitosti
prace SOC

 zkratky

* soupis vSech zkratek pouzitych v textu
* abecedni fazeni, vysvétleni zkratky
* rejstriky, heslare pojmu
* prace s vySSim poCtem odbornych dat, nazvu a
specifickych pojmU
* prilohy
 doplAujici materidl prace: tabulky, mapy, plany, grafy,

fotodokumentace, samostatné Casti dokladujici sdéleni v
hlavnim textu

* propojeni odkazem
* oznaCeni a soupis pfiloh



Formalni stranka prace:

* pouzivaji stranky formatu A4

* za zakladni se povazuje jednoduché radkovani

* nepouziva se pismo menSi nez 10 bodu

* poznamky pod Carou se Cisluji v textu prub&zné vySe
polozenymi arabskymi Cislicemi

* tabulky a obrazky se Cisluji prub&zné v celém

dokumentu (zvlast se Cisluji tabulky, zvlast obrazky
apod.)



 dulezité Casti textu lze zvyraznit (umisténim na
samostatny radek, zménou rezu pisma — tucné,
kurzivou)

* nepouziva se vice nez tfi druhy velikosti a fontU pisma

* delSi texty ziskavaji na prehlednosti rozdélenim na
odstavce

* pfi jednoduchém radkovani se mezi odstavci nechava
mezera o velikosti jednoho radku

* nadpis lze zvyraznit velkymi pismeny, tuCnym pismem,
velikosti nebo druhem pisma (podtrhava se pouze text,
nikoliv Ciselné oznacCeni).



Obhajoba (20 minut)

Piehlidky praci SOC se uskuteGhuji formou vefejné
obhajoby pred odbornou hodnotici porotou. Bez
obhajoby neni mozny postup do dalSich kol.

Obhajoba se sklada ze 2 Casti:
1. Uvodni vystoupeni autora — 5 minut
2. Diskuse - 15 minut

Pri diskusi autofi odpovidaji na otazky odborné
hodnotici komise, pfipadné ostatnich pritomnych.
Diskusi ridi predseda odborné komise.

Pamatujte, Ze porota neni Vas nepfritel &



* Velmi dulezity je zaCatek obhajoby, zda prekonate
pripadnou poCatecni tremu, uklidnite se, ziskate
sebejistotu a navazete kontakt s komisi.

* Predstavte sebe i Skolu, kterou studujete.

* Zamerte se na to, co jste si stanovili za cil prace a jestli
jste ho dosahli.

* Pohovorte o pouzitych metodach a postupech.
* Shrite pfinos prace pro Vas i pro ostatni.

* MUZete vyuZivat audiovizudlni techniky, promitat
schémata, predvést vyrobené zarizeni apod.



* Obhajoba musi mit spad, myslenky musite mit
usporadané, vyjadrujte se struCne, presne a
jednoznacCne.

* Mluvte pomalu, nahlas a srozumiteln€, pozor na
parazitni slova (tak, takze, vlastné...), pokud pouzivate
cizi slova, musite znat jejich vyznam a spravnou
vyslovnost.

* Je dulezité spravné odhadnout Cas, abyste neprekroCili
Casovy limit.

* Nezapomente, Ze obhajoba je i spoleCenskou udalosti.



Kritéria hodnoceni SOC

» Napaditost pfi vyb&ru tématu a uplatnitelnost vysledku
feseni.

» Znalost podstaty reSené problematiky.

 ZpUsob FeSeni problému, v€etné inven€niho pfistupu a
spravnosti pouzité metodiky.

* Podil vlastni prace a vlastni pfinos k FeSené problematice.

* Prehlednost, srozumitelnost a Uplnost popisu problematiky,

zpUsobu feSeni a ziskanych vysledkU, nezanedbatelnad je i
formalni uroven textu.

* U osobni prezentace a obhajoby schopnost srozumitelné
popsat a vysvéetlit podstatu prace, schopnost spravné
reagovat na dotazy a obhdjit svoje vysledky a zpUsob FeSeni.



Slovo na zaver

Vérte si!
Neni dulezité vyhrat...

Prace SOC mUiZe byt dobrym za&atkem Vasi
publikaéni Cinnosti, ktera Vam v budoucnosti pomuze
k ziskani zajimavé prace.

At se Vam dari!



Zdroje:

. éKRABAL, Milan, FATKOVA, Miroslava a kol. Pfistupy,
postupy, prakticke rady pro psani, hodnoceni a
prezentaci odbornych praci SOC. 1. vyd. Praha: NIDV,
2014. ISBN 978-80-87449-70-7.

e https://www.soc.cz/dokumenty/publikace.pdf

* https://www.soc.cz/dokumenty/sablona_SOC.docx

* https://www.soc.cz/dokumenty/zasady tvorby.docx



https://www.soc.cz/dokumenty/publikace.pdf
https://www.soc.cz/dokumenty/sablona_SOC.docx
https://www.soc.cz/dokumenty/zasady_tvorby.docx

